MESLEKi YETERLILIK KURUMU
BELGELENDIRME KURULUSLARINA YONELIK

DENETIM USULVE ESASLARI
Amag ve kapsam
MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci 21/9/2006 tarihli ve 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
Kanununun 13/B maddesi kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yetkilendirilmis kuruluglar
ile yetki basvurusunda bulunan belgelendirme kuruluslarinin denetim, inceleme, izleme ve
degerlendirmesineiliskin usul ve esaslaridiizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Usul ve Esaslar, 5544 sayili Kanunun 13/B maddesiile 15/10/2015 tarihli ve 29503
saylll Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olcme, Degerlendirme ve
Belgelendirme Yonetmeliginin 18inci maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar ve kisaltmalar
MADDE 3 - (1) Bu Usul ve Esaslar'dagecen;

a) Akredite Kurulus: Turk Akreditasyon Kurumu ve Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢cok tarafli tanima
anlasmasi imzalamis akreditasyon kurumlarinca akredite edilen personel belgelendirme kurum ve
kuruluslarini,

b) Denetgi: Bu usul ve esaslar kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan belirlenen denetim
programina gore denetim yapanve degerlendirmeleri raporlayan bas denetgi ve denetgiyi,

c) Denetim: Personel belgelendirme kuruluslarinin, varsa subelerinin ve/veya hizmet alimi yaptigi
kurum/kuruluslarin yapisinin, faaliyetlerinin, yonetim sisteminin, kayitlarinin, kaynaklarinin, sinav ve
belgelendirme uygulamalarinin Mesleki Yeterlilik Kurumu mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal
yeterliliklere uygunlugunun tespiti ve raporlanmasi amaciyla, belirlenmis bir program kapsaminda
Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan gérevlendirilmis bir ekip tarafindan gergeklestirilen faaliyetleri,

¢) Denetim Ekibi: Denetim faaliyetlerinigerceklestirmek tizereilgili denetimicin gérevlendirilmis denetgi,
yardimci denetgi, teknik uzman, gozlemci ve MeslekiYeterlilik Kurumu personelinden olusan grubu,

d) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu (MYK),

e) Bas Denetci: Denetim ekibinde yer alan denetci unvanina sahip kisiler arasindan denetim ekibi baskani
olarak gorevlendirilen kisiyi,

f) Teknik Uzman: Denetim ekibinde yeralarak, uzmanlik alaniylailgili teknik inceleme ve degerlendirme
yapan, raporlayan, goris ve degerlendirmelerini denetciyle paylasan kisiyi,

g) Yardimci Denetgi: Denetgiye bagliolarak denetimlerde gérev alan Kurum personelini,

g) Gozlemci: Denetim siireglerine iliskin uygulamali 6grenme saglamak ve bilgisini artirma lizere MYK
Gegici Streli Calistinlacak Kisi Havuzundan veya Kurum personelinden gérevlendirilenleri,

h) Temsili Sinav: Tlim sinav siirecleri isletilerek ve istisna durumlarda Kurum tarafindan sinav kapsami
daraltilarak gerceklestirilen ve sonucunda MYK mesleki yeterlilik belgesi dizenlenmeyen 6rnek sinav
uygulamalarini,

1) Uygunsuzluk: Denetlenen kurulusun yapisinda, ydnetim sisteminde, belge ve kayitlarinda,
uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal
yeterliliklere ve 1SO 17024’e aykiriliklar iceren bulgulari,

i) YetkilendirilmisBelgelendirme Kurulusu: Tlrk Akreditasyon Kurumu veya Avrupa Akreditasyon Bidligi
ile ok tarafli tanima anlagmasi imzalamis akreditasyon kurumlarindan akredite edilmis; Mesleki
Yeterlilik Kurumu tarafindan, ulusal yeterliliklere goére 6lgme, degerlendirme ve belgelendirme
faaliyetlerini ylritmek tizere yetkilendirilmis, tlizel kisiligi haiz kurum ve kuruluslari,
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h) Yonetmelik: 15.10.2015 tarihli ve 29503 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak ydrirlige giren
Mesleki Yeterlilik Kurumu Sinav, Olgme, Degerlendirme Ve Belgelendirme Yénetmeligi’ni

ifade eder.

Gorev, yetki ve sorumluluk

MADDE 4 - (1) Denetim programlarinin hazirlanmasi, yetkilendirilmis ve yetkilendirilmek isteyen
belgelendirme kuruluslarinin yetkilendirme, kapsam genisletme, gozetim, takip ve programsiz
denetimlerinin yapilmasi, raporlanmasi ve izlenmesi gorev, yetki ve sorumlulugu Denetim Dairesi
Baskanligina aittir.

Denetim tiirleri
MADDE 5 — (1) Denetim tirleri programlive programsiz denetimlerden olusur. Programli denetimler
yetkilendirme, gozetim, kapsam genisletmeve takip denetimleri seklinde gergeklestirilir.

Yetkilendirme denetimi

MADDE 6 — (1) Yetkilendirme denetimi, basvurulariuygun bulunan akredite kuruluslarin yetkilendirme
taleplerinin degerlendirilmesi icin bu Usul ve Esaslarin 14 {nci Maddesinde belirtilen icerige gore
denetim ekibince yerinde/sahadayapilir.

(2) Yetkilendirme denetimi kurulusun akreditasyon kurallarive yeterliliklere uygun bir sekilde sinav
yapma kabiliyetini ve kapasitesini ortaya koyabilecek bir drneklem tzerinden temisili sinavlar izlenerek

yapilr.

Gozetim denetimi
MADDE 7 - (1) Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarindayetkilendirildikleri tarihi esas alinarak 12 ay
sonra gozetim denetimiyapilir. Gozetim denetimleri yilda bir kez gergeklestirilir.

(2) Ancak, kurulusayonelik sikdyetler alinmasi, programsiz denetimlerde st Gste uygunsuzluklar tespit
edilmesi gibi durumlarda bir yillik siire dolmadan Kurum tarafindan belirlenecek tarihlerde gézetim
denetimiyapilabilir.

(3) Gozetim denetiminde, kurulus tarafindan tutulan kayitlar ve kanitlarincelenir ayrica daha 6nce sinav
uygulamasi gozlemlenmemis ulusal yeterliliklerde yapilacak gercek ya da temsili sinavlar da denetim
programina alinabilir.

(4) Ulusal yeterliliklerde yapilan glincellemeler sonucunda ihtiya¢ duyulmasi halinde kurulusta kapsam
glincellemesine iliskin gbzetim denetimi gerceklestirilebilir. Denetimin glincellenen ulusal yeterliliklerin
degisen kisimlariile sinirliolmasiesastir.

Kapsam genisletme denetimi
MADDE 8 - (1) Kapsam genisletme basvurulari uygun bulunan yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarinin taleplerinin sonuglandiriimasiigin kapsam genisletme denetimi gerceklestirilir.

(2) Kapsam genisletme denetimi kurulusun akreditasyonkurallarive yeterliliklere uygun bir sekilde sinav

yapma kabiliyeti ve kapasitesini ortaya koyabilecek bir 6rneklem lzerinden temsili sinavlar izlenerek
yapilr.
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(3) Kapsam genisletme denetimlerinin kapsama ilave edilen ulusal vyeterlilikler Uzerinde
gerceklestirilmesi esastir. Kapsama eklenen ulusal yeterliliklerle iliskili ve glincellenmis olan kalite
yonetimsisteminde yeralansiirecler de denetim programina dahil edilir.

(4) Gozetim siresinin elvermesi ve mutabik kalinmasi halinde kapsam genisletme denetimi gézetim
denetimiile birlestirilerek yapilabilir.

Takip denetimi

MADDE 9 - (1) Yapilan herhangi bir denetim sonucunda bas denetcitarafindan dokiiman-kayit Gizerinden
incelenmesi yeterli olmayacak ya da kurulus biinyesinde incelenmesi gereken biytk bir uygunsuzluk
tespitedildiginde bu uygunsuzlugun giderilip giderilmedigi takip denetimi ile yerinde tespit edilir.

(2) ) Takip denetimleri kurulusun kaydedilen tim uygunsuzluklari kapattigina dair gerekli kanitlari
sunmasive denetimehaziroldugunu beyan etmesi lizerine planlanir. Takip denetimlerinin uygunsuzliugu
tespit eden denetim ekibince gerceklestiriimesi esastir. Ancak bu denetim ekibinde yer alan ve miicbir
sebeplerle gbrevlendirilemeyen kisi/kisilerin yerine ayninitelikl eri haiz kisiler gérevlendirilebilir.

(3) Takip denetimisonucu kurulusun takibe konu uygunsuzluklari gidermediginin tespit edilmesi halinde;
yetkilendirme denetiminde takip denetimi kurulusun bitin sistemine yonelik ise kurulusun yetki
basvurusuislemdenkaldinlir, takip denetimikapsamdaki belliulusalyeterliliklere yonelikise s6z konusu
ulusal yeterlilikler kapsamdan g¢ikarilarak kurulusun yetkilendirilmesi teklifinde bulunulur, gézetim
denetimlerindeise Yonetmeliginilgilimaddelericercevesinde gerekliis ve islemleryiritilerek yaptinm
uygulanir.

Programsiz denetimler

MADDE 10 - (1) Mevcut kalite glvencesini korumak amaciyla risk degerlendirmesi, sinav ve
belgelendirme faaliyetlerindeki sayilar, siireler, araliklar, sinav basari oranlari, sinav yerleri, sinav video
kayitlarinin incelenmesi sonucu tespit edilen eksiklikler gibi hususlar dikkate alinarak yetkilendirilmis
kuruluslar nezdinde programsiz denetimler gerceklestirilebilir.

(2) Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslariyla ilgili yerinde denetim gerektirir nitelikte, ihbar ve
sikayetlerile kurulusun faaliyetlerinde ciddisliphe uyandiran hususlar olustugundaivedilikle programsiz
denetimyapllir.

(3) Programsiz denetimler, “hizmete 6zel” kaydiyla Kurum Baskanindan alinan onay dahilinde gizlilik
icerisinde uygulanir.

Denetim ekibinin tegkili

MADDE 11 - (1) Programli ve programsiz denetimlerde denetim ekibibir denetci baskanliginda, denetgi,
yardimci denetgi ve/veya gdzlemci ve teknik uzmanlardan olusur. Denetim ekibi iki kisiden az olamaz ve
ekip baskani bas denetgci olarak gorevlendirilir. Denetim ekibindeki; denetgi, yardimci denetgi, teknik
uzman ve goézlemci sayisietkin denetimeimkan saglayacak sekilde Kurum tarafindan belirlenir.

(2) Denetim programina gore denetim ekibinde yer alan Gyelere denetimlerde yarim g iinlin katlari olacak
sekilde gorev verilebilir.
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(3) Denetlenen kurulusun yonetim ve sinav merkezlerinin farkli adreslerde olmasi, denetim
kapsamindaki ulusal yeterliliklere iliskin sinav yer ve takvimlerinin degisiklik gdstermesi gibi nedenlerle
denetim programifarkliglinlerde parcaliolarak bas denetcinin katilmasi kaydiyla planlanip uygulanabilir.

(4) Denetim, denetim ekibi ve gérev sireleri ve yerleriBaskanlik Oluruile belirlenir.

Denetim ekibi liyelerinin nitelikleri
MADDE 12 - (1)Kurum disindan denetgi olarak gérevilendirilmek icin gereklisartlar sunlardir:

a) Mesleki Yeterlilik Kurumunda Gegici Siireli Calistirmaya iliskin Usul ve Esaslarin 4 incii maddesinde
belirlenen genelsartlarive 5 inci maddesinde denetgi olabilmekicin belirlenen 6zel sartlaritasimak.

(2) Kurumicinden denetgi olarak gérevlendirilmek icin gerekli sartlar sunlardir:

a) MYK Uzmani veya en az iki yili Denetim Dairesi Baskanliginda calismis olmak kaydiyla MYK Uzman
Yardimcisi olmak.

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile cok taraflitanima anlasmasiimzalamis bir akreditasyon kurulusu ya da
bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetgci egitimini basanyla
tamamlayarak belge almis olmak.

c) Programliveya programsiz denetimlerde en az 20 glinlik denetim tecriibesine sahip olmak.
(3) Yardimci denetci olarak gérevlendirilmekicin gerekli sartlar sunlardir:
a) MYK Uzmani veya MYK Uzman Yardimcisi olmak,

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile cok taraflitanima anlasmasiimzalamis bir akreditasyon kurulusu ya da
bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetgi egitimini basanyla
tamamlayarak belge almis olmak,

(4) MYK Yonetim Kurulu Gyeleriile Kurumdaen aziki yil ydnetici pozisyonlarinda gérev yapanlar Avrupa
Akreditasyon Birligi ile cok tarafli tanima anlasmasi imzalamis bir akreditasyon kurulusu ya da bu
akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetgi egitimini basaryla
tamamlayarak belge almis olmak kaydiyla denetgi olarak atanmis sayilirlar.

(5) Teknik uzman olarak gorevlendirilmekicin en az ilgili ulusal yeterlilikte tanimlanan degerlendirid
Olgutlerinikarsilayacak meslekiyeterlilige sahip olmak gereklidir.

(6) Kurum icinden ve Kurum digsindan denetgi niteligini haiz kisiler gerekli sartlar sagladiktan sonra
Denetim Dairesi Baskanliginin dnerisi ve Kurum Baskaninin onayiile denetgi olarak atanirlar.

Denetim ekibi liyelerinin gorevleri

MADDE 13 — (1) Bas denetgiler; denetim ekibinin baskani olarak, denetim programina gére denetimin
gerceklestirilmesinden, acilis ve kapanis toplantilarinin yapilmasindan, uygunsuzluklarin tespiti ve
kapatilmasindan, takip denetimlerine karar verilmesive denetim sonucunun karara baglanmasindan
sorumludur.
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(2) Denetciler, yardimcl denetgciler ve gozlemciler; bas denetginin denetim programi dogrultusunda
yaptig1 gorev paylasimina gére denetlenen kuruluslarin, varsa subelerinin ve/veya hizmet alimi yaptig
kurum/kuruluslarin yapisinin, faaliyetlerinin, yonetim sisteminin, kayitlarinin, kaynaklarinn ve
uygulamalarinin Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal yeterliliklere uygunlugunun tespiti ve bas
denetgiye raporlanmasindan sorumludur.

(3) Teknik Uzman; bas denetcinin denetim programi dogrultusunda yaptigl gorev paylasimina goére
uzmanlik alani kapsamindaki 6l¢gme degerlendirme materyallerinin, sinav uygulamalarinin, sinav
prosediiri ve diger dokiimanlarin ulusal yeterliliklerle karsilastirmasinin yapilmasi, degerlendirici
olcutlerinin karsilandiginin kontrol edilmesive elde ettigi bulgularin bas denetciye raporlanmasindan
sorumludur.

Denetimlerinigerigi

MADDE 14 - (1) Denetimlerinigerigi; Kanun, Yonetmelik ile sinav ve belgelendirme kuruluslarina yonelik
hazirlanan ve vydrirlige konulan Usul ve Esaslar, Uygulama Rehberleri, genelgeler, talimatlar,
sozlesmeler cercevesinde kurulusunfaaliyette bulundugu/bulunacagi ulusal yeterliliklere gére belirlenir.

(2) Yetkilendirme, kapsam genisletme ve gozetim denetimlerinde yetki kapsamina konu olan
yeterliliklerde Denetim DairesiBaskanliginca belirlenen programa gére temsili veya gergek sinavizlenir.

Denetim Programi

MADDE 15 — (1) Kuruluslarayonelikdenetim programlari; Denetim Dairesi Baskanhgi tarafindan 14 {inci
Maddede yer alan hususlarin etkin olarak incelenebilecegi sekilde, kurulusun yapisi ve gézetimlerde
kurulusun gegmis uygulamalariile Sinav ve Belgelendirme Dairesinin 6nerileri/uyarilaridikkate alinarak
hazirlanir.

(2) Denetim programinda, denetim tarihi, bedeli, denetim ekibi, denetime konu ulusal yeterlilikler,
izlenecek temsiliveya gercgek sinavlar, denetim/sinav yapilacak yerlere ait bilgileryeralir.

(3) Programli denetimlerde denetim tarihi Yonetmelikte belirlenen kisitlayici sireler ve hizmet
standartlaricercevesinde kurulusun gorisi de alinarak belirlenir.

Denetim programinin bildirilmesi

MADDE 16 - (1) Programsiz denetimler harig, denetim tarihleri ve saatleri, denetime katilacak denetgj,
yardimci denetgi, gbzlemci ve teknik uzmanlarile denetimkapsamindakiyeterlilikleri, sinav merkezlerini
ve kurulus ofislerini icerendenetim programi Denetim Dairesi Baskanligi tarafindan kurulus ile koordineli
olarak belirlenirve denetimden en az bir hafta dnce denetlenecek kurulusa bildirilir.

(2) Denetlenecek kurulus denetimden en az li¢ giin 6ncesine kadar denetim ekibindeki kisilere yonelik
tarafsizlik veya cikar catismasi gerekgelerine dayanarak yazili itirazda bulunabilir. Kurum itiraz
degerlendirir ve gerektiginde degisiklik yaparak denetimden en az bir giin 6nce kesinlesen denetim
ekibini kurulusa bildirir.

Programli denetimlerde siire

MADDE 17 - (1) Denetim kisi-glin sayisive siresi kurulusun yetkilendirildigi veya basvuruda bulundugu
yeterlilik sayisina, kurulusun sinav yerlerine, sinav ve belgelendirme sayilarina, teknik ve fiziki
imkanlarina bagliolarak Kurum tarafindan belirlenir.
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(2) Kurumincelenecek 6l¢gme ve degerlendirme materyalleri ve izlenecek performansa dayalisinavlann
sayisina ve sliresine gore gerekligérdtgi sayidateknik uzmaniekibe dahil eder.

(3) Ayni ulusal yeterlilikte sinav merkezi sayisi birden fazla ise ihtiya¢ duyulmasi halinde érneklem ile
secilen merkezlere gidilir ve bu merkezlere ulasmak icin gereken stire denetim ekibinde yer alan liye
sayisi ile orantili bir sekilde hesaplanarak kisi/gtin olarak denetim siiresine ve denetim bedeline ilave
edilir. Diger sinav merkezleri yetkilendirme denetimindeincelenemedigi takdirde gézetim denetiminde
denetlenir.

(4) Yukarida belirtilen usulle hesaplanarak bulunan kisi-giin sayisi ve denetim siresi, denetimin tirg,
denetimde ceviri gerekmesi, denetim sahalarinin konumlari, izlenecek uygulama sinavlarinin siresi,
sinav ve belgelendirme sireclerindeki kisi sayisi, yillik diizenlenen sinav sayisi ve sinavlardaki risk
degerlendirmesigibifaktorlere bagliolarak gerekgelendirilerek uygun gorilen bir oranda azaltilabilirya
da artirilabilir.

(5) Denetim programinda belirlenen siirede denetimin tamamlanmasi esastir. Ancak ongoérilemeyen
nedenlerle planlanan saatte denetim tamamlanamazsa ertesi gline birakiilmamak kaydiyla denetime
devamedilir. Budurumda, kurulustan ek denetim bedeliistenmez.

Denetimlerinyaridakesilmesi veya ertelenmesi
MADDE 18 — (1) Kurum gerekli gérdigli durumlarda planlanmig denetimleri erteleyebilir.

(2) Denetime baslamadan denetimin micbir nedenlerle gergeklestirilemeyeceginin anlasiimasi
durumunda denetim baska birtarihe ertelenir ve kurulustan yeni bir denetim be deli talep edilmez.

(3) Denetime baslandiktan sonra; kurulustan kaynaklanmayan nedenlerle denetim yarida kesil ebilir. Bu
durumda denetimin kalan kismi baska bir tarihe ertelenerek kurulustan yeni bir denetim bedeli talep
edilmeden belirlenen tarihte denetim tamamlanir. Ancak ulasim ve konaklama bedelleri kurulus
tarafindan karsilanir.

(4) Kurulusun hazirliklarinitam olarak yapmamasi, denetimekibininve digerilgilikisilerin can givenligini
tehlikeye atacak sekilde is sagligive glivenligi acisindan 6nlemlerin alinmamasi, denetimi yuritebilecek
fiziki ortamin olmamasi veya gerekli personelini hazir bulundurmamasi, kurulus temsilcilerinin
denetimin saglikli yuritilmesini engelleyici tutum ve davranislarda bulunmasi, istenilen belgeleri
zamaninda sunamamasi gibi durumlarda denetim bas denetgi tarafindan yarida kesilebilir.

(5) Programlidenetimlerde denetimin yarida kesilmesine sebep olan hususlar Denetim Dairesi Bagskanlig
tarafindan degerlendirilir. Degerlendirme sonucu tespit edilen bulgulara gore; yetkilendirme
denetimlerinde yeni bir plan olusturularak denetim kismen veya tamamen tekrarlanir veya kurulugun
dosyasinin islemden kaldirilmasii¢in Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligina bildirimde bulunulur.
Gozetim ve kapsam genisletme/glincelleme denetimlerinde ise denetim kismen veya tamamen
tekrarlanirveya Yonetmeligin 31ve 32 nci maddeleri cercevesinde gerekliislemlerinyapilmasiicin Sinav
ve Belgelendirme Dairesine bildirim yapilir.

Uygunsuzluklar ve denetimin sonuglandiriimasi

MADDE 19 - (1) Denetlenen kurulusun yapisinda, yonetim sisteminde, belge ve kayitlarinda,
uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ve ulusal
yeterliliklere aykiriliklar iceren bulgular denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk olarak tespit edilir ve
kurulusla birlikte tutanak altinaalinir.
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(2) Denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklar bliyik ve kiclk uygunsuzluklar olarak siniflandiril.
Denetlenen kurulusun yapisindaki uygunsuzluklarile sinav ve belgelendirme siireglerinin glivenilirligine
ve 6nemli teknikyetersizliklerine iliskin uygunsuzluklar blyikuygunsuzluk olarak; denetlenenkurulusun
sinav ve belgelendirme faaliyetlerinin glvenilirligini ve teknik yeterligini etkilemeyen uygulamadaki
eksiklikler veya doklimantasyon hatalarive eksiklikleriise kiiclik uygunsuzluk olarak degerlendirilir.

(3) Yetkilendirme ve kapsam genisletme denetimlerinde kurulus, tespit edilen uygunsuzluklarlailgilien
gec 30 giin icerisinde dizeltici ve dnleyici faaliyet planiniKuruma iletir. Uygunsuzluklarin giderilmesine
iliskin takvimin, denetimdenitibaren en geclicay icerisinde sonuglandirilacak sekilde kurulus tarafindan
hazirlanmasi gerekir. Kurulus slire tamamlanmadan yazili olarak 3 (li¢) aya kadar Denetim Dairesi
Baskanligindan ek sire talep edebilir. Ek siire talebi bas denetcinin de goriisi alinarak Denetim Dairesi
Baskanligitarafindan karara baglanir.

(4) Yetkilendirme ve kapsam genisletme denetimlerinde tespit edilen uygunsuzluklar kurulus tarafindan
gonderilenduizelticifaaliyet kayitlariile dosya tizerinden veya gerekligorilen hallerde takip denetimiile
kapatilir. Uygunsuzluklar kapatilmadan yetkilendirme yapilmaz, yetkilendirilmis kurulus ise kapsam
genisletilemez.

(5) Kuruluglar gozetim denetimleri ile programsiz denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili en
gec 15 gin icerisinde diizeltici veya onleyici faaliyet planiKurumailetilir. Te spit edilen uygunsuzluklann
denetimden itibaren en ge¢ 45 glin icerisinde kapatilmasi gerekir. Denetim ekibi tarafindan uygun
bulunmak kaydiylabusiire enfazla 1 aya kadar uzatilabilir.

(6) Gozetim veya kapsam degisikligi denetimleriile programsiz denetimlerde biyik uygunsuzluk tespit
edilmesi halinde ilgili uygunsuzluk kapatilana kadar uygunsuzlugun etkiledigi ulusal yeterliliklerde
kurulus yeni sinav ilaninda bulunamaz ve uygunsuzluk tespitinden énce bu yeterlilikte sinav ilaninda
bulunulmusise bu uygunsuzluk giderilmeden sinav yapilamaz. Kurum tarafindan da MYK web portalda
kurulusun biyik uygunsuzluk tespit edilen ulusal yeterliliklerdeki sinav ve belge lendirme islemleri
durdurulur.

(7) Uygunsuzluklara yonelik kurulus tarafindan bildirilen dizeltici faaliyet kayitlarinin  yeteri
goérilmemesi halinde denetim ekibi tarafindan kurulustan ilave calisma yapmasi talep edilir. ilave
calismanin tamamlanma siresi 3. ve 5. fikralardaki stireleri asmamak kaydiyla kurulus tarafindan
belirlenir. ilave ¢alismanin yapilmasina ragmen uygunsuzluklarin belirlenen siire igerisinde
giderilememesi halinde, stirenin dolmasindan itibaren 15 giin icerisinde denetim ekibi tarafindan
uygunsuzluklarin kapatilamadigi bilgisi Denetim Dairesi Baskanligina raporlanir.

(8) Uygunsuzluklara yonelik kurulus tarafindan duzeltici/6nleyici faaliyetlerin gergeklestirildiginin
bildirilmesini miteakip denetim ekibi en gec¢ 15 giin icerisinde duzeltici faaliyetleri inceler; yeterli
buldugu takdirde takip eden 10 giin igerisinde denetim raporunu tamamlayarak Denetim Dairesi
Baskanliginasunar. Denetim ekibi diizeltici faaliyeti yeterli bulmazise kurulusa eksiklikleri bildirir.

(9) Kurulus uygunsuzluk kayitlarina serh diiserek denetim ekibinin aldigi uygunsuzluk tespitlerini kabul
etmemesi halinde, kurulus kabul etmeme gerekgesini yazili olarak en ge¢ denetimden bir hafta sonra
Denetim Dairesi Baskanligina bildirir. Uygunsuzluk tespitleri ve kurulusun gerekgesi Kurum tarafindan
degerlendirilerek karara baglanir. Degerlendirme sonucu denetimin kismen veya tamamen
tekrarlanmasinin ortaya ¢ikmasi halinde denetim masraflarikurulus tarafindan karsilanir.
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(10) Denetimde tespit edilen uygunsuzluklarin yonetmelikte yer alan yetkinin askiya alinmasi ve
kaldirilmasi sebeplerinden birini icermesi halinde bas denet¢i denetim slirecinin tamamlanmasini
beklemeden kurulusunyetkisinin askiya alinmasive /veyakaldirilmasiicin en seri sekilde Denetim Dairesi
Baskanligina bildirimde bulunur.

(11) Yetkilendirme, kapsam genisletme, gozetim, takip ve programsiz denetimler sonucunda
yetkilendirmeyi, kapsam genisletmeyi, askiya almayiveyayetkiiptaliniiceren denetimdosyalari Denetim
Dairesi Bagkanliginin géruslyle birlikte Kurum Baskan Yardimcisinin imzasi ile Sinav ve Belgelendirme
Dairesi Baskanligina génderilir.

(12) Denetimlersonucu kurulusun yetkisinin iptalini ve askiya alinmasini iceren bulgular tespit edilmesi
halinde, Denetim Dairesi Baskanligi kurulusa uygulanmasi gereken yaptirrm talebini Sinav ve
Belgelendirme Dairesine bildirir. Yaptirim talebine iliskin is ve islemler Yonetmeligin ilgili hikimleri
cercevesinde Sinav ve Belgelendirme Dairesi Bagskanligi tarafindan yuratalir. Kurulustan yetki iptali ve
askiyaalinmasini gerektirenbulgularailiskin agiklama talep edilir. Kurulusun yaptigi aciklamada bulgu ve
kararlara itiraz ettiginin anlasiilmasihalinde; denetim raporlari, bulgu ve kanitlar, kurulusun aciklamalan
veilgili diger dokiimanlar; Sinav ve Belgelendirme Dairesinin teklifi ve Kurum Baskaninin onayi ile teskil
edilen denetci niteligini haiz 3 Kurum personelinin yer aldigi inceleme komisyonu tarafindan
degerlendirilerek teknik degerlendirme raporu hazirlanir. Komisyon ihtiya¢ duymasi halinde Kurum
Hukuk Msavirliginin gérisini de alabilir ve gerekli goriirse denetimekibi Gyeleri ve kurulustemsildleri
ile goruserek, ilave bilgi/belgeisteyerek raporunutamamlar.Raporen aziki Gyeninimzasiile olusturulur.
Rapora katilmayan tyenin gerekgesini raporla birlikte sunmasigerekir.

(13) Denetim Raporlari, kurulusun aciklamalari ve varsa inceleme komisyonu teknik degerlendirme
raporu Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanligl tarafindan nihai kararin verilmesi amaciyla MYK
Yonetim Kuruluna sunulur.

(14) Denetimlereiliskin stirecgler resmi yazismalarla veya uygun goérilecek bolimler MYK web portali
Uzerindenyiritildr. Kurum veyakuruluslartarafindan portal tizerinden yapilan bildirimler resmi islem
olarak kabul edilir.

Sinav video kayitlarininincelenmesi

MADDE 20 — (1) Kuruluslar tarafindan yapilan sinavlarin video kayitlar ve/veya sinav dokiimanlan
incelenmek Uzere ilgili dairelerce portal Uzerinden istenebilir. Kayitlar ve dokiimanlar Kurum
personelince ve gerektiginde MYK Gecici Siireli Calistinlacak Kisi Havuzundan teknik uzman da
gorevlendirilerek incelenir.

(2) inceleme sonucunda kurulustan sinavi kismen/tamamen iptali ve belgeleri geri cekmesi istenebilir.
Ayrica tespit edilen uygunsuzluklara bagliolarak kurulusun sinav ve belgelendirmeislemleriincelemeye
konu ulusal yeterlilikte portal Gizerinden uygunsuzluklar giderilinceye kadar Sinav ve Belgelendirme
Dairesince durdurulabilir.

(3) Tespitedilen eksiklikler programsiz denetimlericin belirlenen siirelerde giderilir.

Denetim bedeli

MADDE 21 - (1) Denetlenen kurulusun yapacagi 6demeyeiliskin denetim bedeli denetime katilan denetgi
ve teknik uzmanlarin denetime katildiklari siireler dikkate alinarak Kurum Yénetim Kurulu tarafindan
yillik olarak belirlenen denetim bedeline gére hesaplanir. Yardimcl denetciler ve goézlem amacli
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gorevlendirilen kisilerin denetimde gecirdikleri slire hesaplamaya dahil edilmez ancak bu kisilerin ulasim
ve konaklamabedellerikurulus tarafindan karsilanir.

(2) Programli denetimlerde denetim bedeli denetimden 6nce Kurumun ilgili hesabina yatirilir. Kamu
kurumve kuruluslarinailgili mevzuatlarinagore islem tesis edilir.

(3) Programli denetimlerde denetim ekibinin ulasim ve konaklama giderleri denetlenen kurulus
tarafindan karsilanir. Denetim sonrasinda denetim ekibininulasim ve konaklamasinailiskin ilave denetim
bedelleri kurulus tarafindan ayrica 6denir.

(4) Programsiz denetimlerde kurulustan denetim bedeli talep edilmez, denetim ekibinin ulasim ve
konaklama masraflariHarcirah Kanununa gére Kurum tarafindan karsilanir.

GECICi MADDE 1 - (1) Bu Usul ve Esaslarin yiirirlige girmesinden énce MYK Uzmani veya Uzman
Yardimcisi olmayan ancak Kurum denetim ekiplerinde yer almis olan Kurum personeli bu Usul ve
Esaslarin 12 nci maddesinde belirtilen diger sartlar dahilinde denetimlerde yardimci denetci ve/veya
denetgiolarak gérevlendirilebilirler.

Yirirlikten kaldirma, yirirlik ve yiiriitme
MADDE 22 — (1) 09.12.2015 tarihli ve 2015/63 sayili Yonetim Kurulu karar ile onaylanan Mesleki

Yeterlilik Kurumu Denetim Usul ve Esaslariylrirlikten kaldinlmistir.

(2) Bu Usul ve Esaslar, Kurum Yénetim Kurulunun onayladigi tarihte yurirlige girer ve Kurum Baskani
tarafindan yaratalar.

MYK Yonetim Kurulunun 28/02/2018 tarihli ve 2018/34 sayili karariile yurirlige konulmustur.



